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Luat cda Quéc hdi Nude Cong hoa xa hdi cha nghta Viét Nam sé 03/2003/QH11 ngay 17 thang
6 nam 2003 vé Luat ké toan

LUAT

CUA QUOC HOI NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO 03/2003/QH11 NGAY 17 THANG 6 NAM 2003 VE LUAT KE TOAN

Dé& théng nhét quan ly ké todn, bao dam ké toan la cong cu quan ly, gidm sat chat ché, cé hiéu
qua moi hoat déng kinh té, tai chinh, cung c4p théng tin dady du, trung thuc, kip thoi, céng khai,
minh bach, ddp t'ng yéu cau té chuic, quan ly diéu hanh cia co quan nha nudc, doanh nghiép,

t6' chufc va ca nhan;

Can cur vao Hién phap nuéc Céng hoa xa héi chu nghia Viét Nam nam 1992 da duoc stra doi,
bé sung theo Nghi quyét s6'51/2001/QH10 ngay 25 thang 12 nam 2001 cua Quéc hi khéa X,
ky hop thur 10;

Ludt nay quy dinh vé ké toan.

CHUONG |
NHUNG QUY BINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh

Luat nay quy dinh vé nbi dung cong tac ké toan, t6 chirc bd may ké toan, ngudi lam ké toan va
hoat ddng nghé nghiép k€ toan.
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biéu 2. Déi tuong ap dung

1. D6i tugng ap dung cua Luat nay bao gém:

a) Co quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chirc c6 sir dung kinh phi ngan sach nha nudc;

b) Ban vi su nghiép, t6 chirc khdng st dung kinh phi ngan sach nha nudéc;

c¢) Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh t€ dugc thanh lap va hoat dong theo phap luat Viét
Nam; chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam;

d) Hop tac xa;

d) H6 kinh doanh ca thé, t6 hgp tac;

e) Ngudi lam ké toan, ngudi khac cé lién quan dén ké toan.

2. B4i véi van phong dai dién cia doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam, hé kinh
doanh ca thé& va té hgp tac, Chinh pha quy dinh cu thé ndi dung cong tac ké toan theo nhirng
nguyén tac cd ban cua Luat nay.

Diéu 3. Ap dung diéu udc qudc t&

Truong hgp diéu udc qudc t&€ ma Cong hoa xa hdi chd nghta Viét Nam ky két hoac gia nhap cé
quy dinh vé ké toan khéac véi quy dinh ctia Luat nay thi ap dung quy dinh cla diéu uéc qudc té
do.
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biéu 4. Giai thich tir ngr

Trong Luat nay, cac t0r ngr dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. K& toan la viéc thu thap, x{r ly, ki€m tra, phan tich va cung cép théng tin kinh té, tai chinh
dudi hinh thirc gid tri, hién vat va thai gian lao dong.

2. Ké& toan tai chinh la viéc thu thap, xur ly, ki€m tra, phan tich va cung cép thong tin kinh té, tai
chinh bang b&o céo tai chinh cho d8i tugng c6 nhu cau st dung théng tin cdia don vj k& toan.

3. K& toan quan tri 1a viéc thu thap, xir ly, phan tich va cung cdp thong tin kinh té&, tai chinh theo
yéu cau quan tri va quyét dinh kinh t&, tai chinh trong ndi b6 don vi ké toan.

4. Nghiép vu kinh t€, tai chinh la nhirng hoat dong phat sinh cu thé€ lam tang, giam tai san,
ngudn hinh thanh tai san cda don vi ké toan.

5. Don vi ké toan la ddi tugng quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1 Diéu 2 cda Luat nay
c6 1ap bao cao tai chinh.

6. Ky k& toan 1a khoang thdi gian xac dinh tir thai diém don vi k& toan bat dau ghi s6 ké toan
dén thai diém két thuc viéc ghi s6 ké toan, khda s6 ké toan dé€ 1ap bao céo tai chinh.

7. Chirng tur ké toan la nhirng gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh va da hoan thanh, lam can cu’ ghi s k€& toan.

8. Tai liéu ké toan la chirng tir ké toan, s ké toan, bao cdo tai chinh, bao cdo ké toan quan tri,
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bao cao ki€ém toan, bao cédo ki€m tra k& toan va tai liéu khac cé lién quan dén ké toan.

9. Ché& do k& toan la nhitng quy dinh va hudng dan vé ké& toan trong mot Iinh vuc hodc mot sé
cong viéc cu thé do ca quan quan ly nha nudc vé ké toan hodc té chirc duge co quan quan ly
nha nudc vé k€ toan uy quyén ban hanh.

10. Kiém tra ké toan la xem xét, danh gia viéc tuan thi phap luat vé ké toan, su trung thuc,
chinh xac cua thong tin, so liéu ké toan.

11. Hanh nghé ké toan la hoat déng cung cap dich vu ké toan ciia doanh nghiép hoac ca nhan
c6 du tiéu chuén, diéu kién thuc hién dich vu ké toan.

12. Hinh thirc k& toan la cac mau sé ké toan, trinh tu, phuong phap ghi s6 va méi lién quan
giCra cac sO ké toan.

13. Phuong phéap ké toan la cach thire va tha tuc cu thé dé thuc hién tirng ndi dung céng viéc
k€ toan.

biéu 5. Nhiém vu ké& toan

1. Thu thap, xtr ly thdng tin, s& liéu k& toan theo ddi tugng va ndi dung cong viéc k€ toan, theo
chu&n muc va ché& do ké toan.

2. Kiém tra, giam séat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nép, thanh toan ng; ki€ém tra
viéc quan ly, sir dung tai san va nguén hinh thanh tai san; phat hién va ngén ngtra cac hanh vi
vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

3. Phan tich théng tin, s& liéu ké toan; tham muu, dé xuét cac giai phap phuc vu yéu cau quan
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tri va quyét dinh kinh té&, tai chinh cda don vi ké toan.

4. Cung cép thong tin, s liéu ké toan theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 6. Yéu cau ké& toan

1. Phan anh day du nghiép vu kinh té€, tai chinh phat sinh vao chirng tir k€ toan, sé ké toan va
bao cao tai chinh.

2. Phan anh kijp thai, dung thai gian quy dinh thong tin, sd liéu ké toan.

3. Phan anh ro rang, dé hiu va chinh x&c thong tin, s liéu ké& toan.

4. Phan anh trung thuc hién trang, ban chét su viéc, néi dung va gia tri ctia nghiép vu kinh té,
tai chinh.

5. Thong tin, s@ liéu ké toan phai dugc phan anh lién tuc tir khi phat sinh dén khi két thic hoat
dong kinh té, tai chinh, tir khi thanh 1ap dén khi chdm dit hoat dong cua don vi k€ toan; s6 liéu
ké toan phan anh ky nay phai ké ti€p theo s6 liéu ké toan cla ky trude.

6. Phan loai, sip x&p thong tin, s& liéu k& toan theo trinh tu, c6 hé théng va c6 thé& so sanh
duac.

Diéu 7. Nguyén tic ké toan

1. Gi4 tri cla tai san dugc tinh theo gia géc, bao gém chi phi mua, béc x&p, van chuyén, 18p
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rép, ché& bi&n va céc chi phi lién quan truc tip khac dén khi dua tai san vao trang thai sén sang
slr dung. Don vi ké toan khong dugc tu diéu chinh lai gia tri tai san da ghi s6 ké toan, trir trudng
hop phéap luat c6 quy dinh khac.

2. Cac quy dinh va phuong phap ké toan da chon phai dugc ap dung nhét quan trong ky ké
toan nam; trudng hgp cé su thay déi vé cac quy dinh va phuang phap ké toan da chon thi don
vi k&€ toan phai giai trinh trong bao céo tai chinh.

3. Don vi ké toan phai thu thap, phan anh khach quan, day du, dang thuc té va ding ky ké toan
ma nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh.

4. Thong tin, s6 liéu trong bao cdo tai chinh nam cdia don vi ké toan phai dugc céng khai theo
quy dinh tai Diéu 32 cua Luat nay.

5. DBon vi ké toan phai sir dung phuang phap danh gia tai san va phan bd cac khoan thu, chi
mot cach than trong, khéng dugc lam sai Iéch két qua hoat dong kinh té, tai chinh ctia don vi ké
toan.

6. Co quan nha nudc, dan vi su nghiép, t6 chirc cé str dung kinh phi ngan sach nha nudéc ngoai
viéc thuc hién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu nay con phai thuc hién ké toan theo
muc luc ngén sach nha nudc.

Piéu 8. Chudn muc ké toan

1. Chudn muc k& toan gdbm nhirng nguyén tic va phuong phap k& toan co ban dé ghi s6 k&
toan va lap bao cao tai chinh.

2. B6 Tai chinh quy dinh chu@n muc k& toan trén ca s& chuan muyc qudc té vé k€ toan va theo
quy dinh cua Luat nay.
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biéu 9. Dadi tuogng ké toan

1. DGi tugng ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc, hanh chinh, su nghiép; hoat
dong cua dan vi, t6 chirc c6 sir dung kinh phi ngan sach nha nudc gém:

a) Tién, vat tu va tai san cd dinh;

b) Nguén kinh phi, quy;

c) Céac khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;

d) Thu, chi va xtr ly chénh léch thu, chi hoat dong;

d) Thu, chi va két du ngan sach nha nudc;

e) Dau tu tai chinh, tin dung nha nudc;

g) Ng va xtr ly ng ctia Nha nudc;

h) Tai san quéc gia;

i) Céc tai san khéac c6 lién quan dén dan vi ké toan.
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2. D6i tugng ké toan thudc hoat dong cua don vi, t6 chirc khong sir dung kinh phi ngan sach
nha nudc goém céc tai san, ngudn hinh thanh tai san theo quy dinh tai cac di€m a, b, ¢, d va i
khoan 1 Diéu nay.

3. Dai tugng ké toan thudc hoat dong kinh doanh gém:

a) Tai san cd dinh, tai san luu dong;

b) Ng phai tra va vén chud sé hitu;

c¢) Cac khoan doanh thu, chi phi kinh doanh, chi phi khac va thu nhap;

d) Thué va cac khoan nop ngan sach nha nudc;

d) Két qua va phan chia két qua hoat dong kinh doanh;

e) Céc tai san khac cé lién quan dén don vi ké toan.

4. D&i tugng ké toan thudc hoat ddong ngan hang, tin dung, bao hiém, chirng khoan, dau tu tai
chinh, ngoai quy dinh tai khoan 3 Diéu nay con c6:

a) Cac khoan dau tu tai chinh, tin dung;

b) Cac khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;
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c) Cac khoan cam két, bao lanh, cac gidy to cé gia.

biéu 10. K& toan tai chinh, ké toan quan tri, ké toan tdng hap, k& toan chi tiét

1. K& toan & don vi ké toan gdom ké toan tai chinh va ké toan quan tri.

2. Khi thuc hién cong viéc ké toan tai chinh va ké toan quan tri, don vi ké toan phai thuc hién ké&
toan tong hgp va k€ toan chi tiét nhu sau:

a) K& toan téng hgp phai thu thap, xtr ly, ghi chép va cung cép thong tin téng quat vé hoat déng
kinh té€, tai chinh ctia don vi. K& toan t6ng hgp sir dung don vi tién té d€ phan anh tinh hinh tai
san, nguon hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat dong kinh t&, tai chinh ctia don vi ké
toan;

b) K& toan chi tiét phai thu thap, x{r ly, ghi chép va cung c&p théng tin chi tiét bang don vij tién
té, dan vi hién vat va don vi thagi gian lao dong theo tirng déi tugng k€ toan cu thé trong dan vi
k& toan. K€ toan chi ti€t minh hoa cho k& toan téng hgp. S& liéu ké toan chi tiét phai khép ding
V@i s liéu ké toan téng hgp trong mot ky ké toan.

3. BO Tai chinh hudng dan 4p dung k& toan quan tri phi hgp vdi tirng linh vie hoat dong.

biéu 11. Don vi tinh sir dung trong k€& toan

Pon vi tinh sir dung trong k& toan gém:

1. DBan vj tién té l1a dong Viét Nam (ky hiéu qudc gia la “d”, ky hiéu qudéc t€ 1a “VND”). Trong
trudng hop nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh la ngoai té, phai ghi theo nguyén té va déng
Viét Nam theo ty gia héi doai thuc t€ hoac quy déi theo ty gia hdi doai do Ngan hang Nha nudéc
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Viét Nam cong bd tai thoi di€m phat sinh, trir trudng hgp phap luat cé quy dinh khac; déi véi loai
ngoai té khong c6 ty gia héi doai véi dong Viét Nam thi phai quy d6i théng qua mét loai ngoai té
c6 ty gia h6i doai véi dong Viét Nam.

Paon vj k& toan chu yé&u thu, chi bing ngoai té thi dugc chon mét loai ngoai té do B6 Tai chinh
quy dinh lam don vj tién té dé ké toan, nhung khi Iap bao cao tai chinh sir dung tai Viét Nam
phai quy déi ra dong Viét Nam theo ty gia h6i doai do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd
tai thdi di€ém khéa s6 1ap bao cao tai chinh, trir trudng hgp phap luat cé quy dinh khac.

2. Ban vi hién vat va dan vij thadi gian lao dong la don vi do ludng chinh thirc cua Céng hoa xa
hoi chi nghta Viét Nam; trudng hgp ¢6 sir dung don vi do ludng khac thi phai quy déi ra don vi
do ludng chinh thie ctia Cong hoa xa hdi chd nghia Viét Nam.

biéu 12. Ch(r viét va chir s6 sir dung trong ké toan

1. Chir viét str dung trong ké toan la tiéng Viét. Trudng hgp phai sir dung ti€ng nudc ngoai trén
ching tir ké toan, s6 k& toan va bao cdo tai chinh & Viét Nam thi phai sir dung déng thai ti€ng
Viét va ti€éng nudc ngoai.

2. Ch{r s6 slr dung trong ké toan la chir s6 a-Rap: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9; sau chif sd hang
nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty phai dat ddu chdm (.); khi con ghi chir s6 sau chit s6 hang
don vj phai dat d4u phay (,) sau cht s6 hang don vi.

biéu 13. Ky ké toan

1. Ky ké toan gém ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky k& toan thang va dugc quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan ndm la mudi hai thang, tinh tir dau ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12
nam duong lich. Bon vi ké toan cé dac thu riéng vé t6 chirc, hoat ddong dugc chon ky ké toan
nam la mudi hai thang tron theo ndm duang lich, bat dau tor dau ngay 01 thang dau quy nay
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dén hét ngay cudi cung cuiia thang cudi quy trudc nam sau va théng bao cho ca quan tai chinh
biét;

b) Ky ké toan quy la ba thang, tinh tir dau ngay 01 thang dau quy dén hét ngay cudi cung cta
thang cubi quy;

c) Ky ké toan thang la mét thang, tinh t&r dau ngay 01 dén hét ngay cudi cung clia thang.

2. Ky ké toan cua don vj ké toan méi dugc thanh 1ap duge quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan dau tién ctia doanh nghiép mdi dugc thanh I1ap tinh tir ngay dugc cédp Gidy chirng
nhan dang ky kinh doanh dén hét ngay cudi cung cla ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké
toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ky ké toan dau tién cda don vi k€ toan khac tinh tir ngay cé hiéu luc ghi trén quyét dinh thanh
lap dén hét ngay cudi cung cua ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky k€ toan thang theo quy dinh
tai khoan 1 Biéu nay.

3. Don vi ké toan khi chia, tach, hgp nhat, sap nhap, chuyén ddi hinh thirc sé hitu, giai thé,
ch@m dut hoat dong hodc pha san thi ky ké toan cudi cung tinh tir dau ngay ky k& toan nam, ky
ké toan quy, ky k€& toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dén hét ngay trudc ngay ghi
trén quyét dinh chia, tach, hgp nhét, sap nhap, chuyén déi hinh thirc sé hiru, giai thé, chdm dut
hoat dong hodc pha san dan vi ké toan c6 hiéu luc.

4. Trudng hop ky k& toan ndm dau tién hodc ky k& toan ndm cudi cung c6 thai gian ngan hon
chin muai ngay thi dugc phép cong (+) véi ky ké toan nam ti€p theo hoac cong (+) véi ky ké
toan nam trudc dé dé tinh thanh mot ky ké toan nam. Ky k& toan nam dau tién hoac ky ké toan
nam cudi cling phai ngén hon mudi 1am thang.

biéu 14. Cac hanh vi bj nghiém cdm
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1. Gia mao, khai man, thoéa thuan hoac ép budc ngudi khac gia mao, khai man, tdy xda tai liéu
ké toan.

2. C4'y, thoa thuan hoac ép budc ngudi khac cung cép, xac nhan thong tin, sé liéu ké toan sai
su that.

3. D& ngoai sb ké toan tai san clia don vi ké toan hodc tai san lién quan dén don vi ké toan.

4. Huy bé hodc cd y lam hu hdng tai liéu ké toan trudce thoi han luu trif quy dinh tai Biéu 40 cua
Luat nay.

5. Ban hanh, cong b6 chu&n muc ké toan, ché do ké toan khong dung thdm quyén.

6. Lgi dung chirc vu, quyén han de doa, tru dap ngudi lam k€& toan trong viéc thuc hién cong
viéc ké toan.

7. Ngudi c6 trach nhiém quan ly, diéu hanh don vi ké toan kiém lam ké toan, thu kho, tha quy
hodc mua, ban tai san, trir doanh nghiép tu nhan, ho kinh doanh ca thé.

8. B& tri ngudi lam ké toan, ngudi lam ké toan trudng khong du tiéu chudn, diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 50 va biéu 53 cua Luat nay.

9. Cac hanh vi khac vé k& toan ma phap luat nghiém cam.

Diéu 15. Gia trj cua tai liéu, so liéu k& toan
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1. Tai liéu, s6 liéu ké toan cé gia tri phap ly vé tinh hinh kinh té€, tai chinh ctia don vi ké toan va
dudgc sur dung dé€ cong bé cong khai theo quy dinh cliia phap luat.

2. Tai liéu, s@ liéu ké toan la ca s@ dé€ xay dung va xét duyét k€ hoach, du toan, quyét toan, xem
xét, xur ly vi pham phap luat.

biéu 16. Trach nhiém quan ly, sir dung, cung cép thong tin, tai liéu k& toan

1. Dan vi k€ toan c6 trach nhiém quan ly, sir dung, bao quan va luu trir tai liéu ké toan.

2. Don vi ké toan coé trach nhiém cung cép thong tin, tai liéu ké toan kip thai, day du, trung thuec,
minh bach cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cda phap luat.

CHUONG I
NOI DUNG CONG TAC KE TOAN

MUC 1 ,
CHUNG TU KE TOAN

biéu 17. N6i dung chirng tir ké toan

1. Chirng tUr ké toan phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén va sd hiéu cla ching tir k€ toan;
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b) Ngay, thang, nam lap chirng tur ké toan;

c) Tén, dia chi cdia don vi hodc ca nhan lap chirng tir k€ toan;

d) Tén, dia chi cia don vi hodc ca nhan nhan chirng tir k€ toan;

d) N6i dung nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh;

e) S& lugng, don gia va s6 tién cua nghiép vu kinh té&, tai chinh ghi bang s8; t6ng s& tién cla
ching tur ké toan dung dé€ thu, chi tién ghi bang s6 va bang chi;

g) Chir ky, ho va tén cda ngudi lap, ngudi duyét va nhirng ngudi cé lién quan dén chirng tur ké
toan.

2. Ngoai nhirng n6i dung chi yéu cla chirng tir ké toan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ching tir
k& toan c6 thé cé thém nhitng ndi dung khac theo tirng loai ching tu.

biéu 18. Chirng tur dién tur

1. Chirng tir dién tir dugc coi la ching tur ké toan khi cé cac ndi dung quy dinh tai Biéu 17 cla
Luat nay va dugc thé hién dudi dang dif liéu dién tlr, dugc ma héa ma khong bi thay ddi trong
qua trinh truyén qua mang may tinh hoac trén vat mang tin nhu bang tir, dia tir, cac loai thé
thanh toan.

2. Chinh phu quy dinh chi tiét vé ching tir dién tur.
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biéu 19. Lap chirng tir ké toan

1. Cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong ctia don vi ké toan déu
phai 18p chirng tir k& toan. Chirng tir k& toan chi duge 1ap mét [an cho méi nghiép vu kinh té, tai
chinh.

2. Churng tur ké toan phai duge 1ap rd rang, day du, kip thai, chinh xac theo nbi dung quy dinh
trén mau. Trong trudng hgp chirng tir k& toan chua c6 quy dinh mau thi don vj k& toan dugc tu
lap chirng tir k€ todn nhung phai cé day da cac ndi dung quy dinh tai Diéu 17 cda Luat nay.

3. Noi dung nghiép vu kinh t&, tai chinh trén chirng tir k& toan khéng dugc viét tat, khéng dugc
tdy x06a, sira chira; khi viét phai dung bt muc, s6 va chit viét phai lién tuc, khdng ngét quéng,
chd tréng phai gach chéo; chirng tir bj tdy x6a, stra chira déu khéng c6 gid tri thanh toan va ghi
s6 k& toan. Khi viét sai vao mau chirng tir k& todn thi phai huy bé bang cach gach chéo vao
chirng tur viét sai.

4. Chirng tur ké toan phai dugc 1ap du s6 lién quy dinh. Trudng hgp phai lap nhiéu lién ching tur
k& toan cho mét nghiép vu kinh té, tai chinh thi n6éi dung céc lién phai giéng nhau. Chirng tir k€
toan do dan vi ké toan quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 2 cltia Luat nay lap dé
giao dich véi t6 churc, ca nhan bén ngoai don vi ké toan thi lién glri cho bén ngoai phai c6 ddu
ctia don vi ké toan.

5. Ngudi lap, ngudi ky duyét va nhirng ngudi khac ky tén trén chirng tir ké toan phai chju trach
nhiém vé ndi dung clia chirng tur k€ toan.

6. Chirng tur k& toan dugc lap dudi dang chirng tir dién tlr phai tuan theo quy dinh tai Diéu 18
clia Luat nay va khoan 1, khoan 2 Biéu nay. Chirng tur dién tlr phai dugc in ra gidy va luu trir
theo quy dinh tai Diéu 40 cta Luat nay.

biéu 20. Ky chuirng tir ké toan
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1. Chirng tir k& toan phai ¢ di chix ky. Chix ky trén chirng tir ké toan phai dugc ky bang but
muc. Khong dugc ky chirng tir k& toan bang muc dé hodc dong déu chix ky khic s&n. Chir ky
trén ching tur ké toan ctia mét ngudi phai théng nhét.

2. Chit ky trén chirng tur ké toan phai do ngudi cé thdm quyén hodc ngudi dugc uy quyén ky.
Nghiém c&m ky chirng tur k€ toan khi chua ghi du ndi dung chirng tur thudce trach nhiém cua
nguadi ky.

3. Churng tur ké toan chi tién phai do ngudi c6 thdm quyén ky duyét chi va ké toan trudng hoac
ngudi dugc uy quyén ky trude khi thuc hién. Chir ky trén chirng tir ké toan dung dé€ chi tién phai
ky theo turng lién.

4. Chirng tur dién tlr phai c6 chir ky dién tir theo quy dinh ctia phap luat.

biéu 21. Héa don ban hang

1. TG chirc, ca nhan khi ban hang hoa hoac cung cép dich vu phai 1ap hdéa don ban hang giao
cho khach hang. Trudng hgp ban 1é hang héa hodc cung cép dich vu dudi mirc tién quy dinh
ma ngudi mua hang khéng yéu cau thi khdng phai lap héa dan ban hang. Chinh phd quy dinh
cu thé€ cac truong hgp ban hang va mdc tién ban hang khéng phai 1ap héa don ban hang.

2. T6 chure, ca nhan khi mua hang héa hoac dugc cung cdp dich vu cé quyén yéu cau ngudi
ban hang, ngudi cung cép dich vu lap, giao héa don ban hang cho minh.

3. Hoéa don ban hang dugc thé hién béng cac hinh thirc sau day:

a) Héa don theo mau in san;

16/45



Luat s6 03/2003/QH11 vé Luat ké toan
Tha ba, 05 Thang 10 2010 11:17

b) H6a dan in tUr may;

c) H6éa don dién ti;

d) Tem, vé, thé in s&n gia thanh toan.

4. Bo Tai chinh quy dinh mau héa dan, t6 chirc in, phat hanh va sir dung hda don ban hang.
Trudng hgp t6 chirc hodc ca nhan tu in héa don ban hang thi phai dugc co quan tai chinh ¢
thdm quyén chép thuan béng van ban trudc khi thuc hién.

5. T6 chure, ca nhan khi ban hang héa hoac cung cép dich vu néu khéng 1ap, khéng giao héa
don ban hang hoac lap héa don ban hang khéng dung quy dinh tai Biéu 19 va biéu 20 cua Luat
nay va cac khoan 1, 2, 3 va 4 biéu nay thi bj x{r ly theo quy dinh clia phap luat.

biéu 22. Quan ly, sir dung chirng tur k& toan

1.Thong tin, sd liéu trén chirng tir k€ toan la can clr dé ghi s6 ké toan.

2. Chirng tir k& toan phai dugc sip x&p theo ndi dung kinh té&, theo trinh tu théi gian va bao
guan an toan theo quy dinh cua phap luat.

3. Chi co quan nha nudc cé thdm quyén méi cé quyén tam gilr, tich thu hodc niém phong chirng
tlr k€ toan. Trudng hgp tam gilr hodc tich thu thi ca quan nha nudc c6 thdm quyén phai sao
chup ching tUr bi tam gi(, bi tich thu va ky xac nhan trén chirng tir sao chup; déng thai 1ap bién
ban ghi rd ly do, s6 lugng tirng loai ching tir ké toan bj tam gilr hoac bi tich thu va ky tén, déng
déu.

17 /45



Luat s6 03/2003/QH11 vé Luat ké toan
Tha ba, 05 Thang 10 2010 11:17

4. Cao quan cé thdm quyén niém phong chirng tir k€ toan phai l1ap bién ban, ghi rd ly do, s6
lugng tirng loai chirng tir k€ toan bi niém phong va ky tén, déng dau.

Myca2
TAI KHOAN KE TOAN VA SO KE TOAN

biéu 23. Tai khoan ké& toan va hé thdng tai khoan ké toan

1. Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng héa cac nghiép vu kinh té, tai chinh theo
ndi dung kinh té€.

2. Hé théng tai khoan k& toan gom céac tai khoan ké& toan can sir dung. Mbi don vi k& toan phai
sr dung moét hé théng tai khoan ké toan.

3. BO Tai chinh quy dinh cu thé vé tai khoan ké toan va hé théng tai khoan ké toan.

biéu 24. Lua chon ap dung hé théng tai khoan ké toan

1. Dan vi k€ toan phai cén cir vao hé théng tai khoan ké toan do Bo Tai chinh quy dinh dé chon
hé thdng tai khoan ké toan ap dung & daon vi.

2. Bon vi ké toan dugc chi tiét cac tai khoan k& toan da chon phuc vu yéu cau quan ly cdia don
Vi.

Dbiéu 25. S6 k& toan va hé théng s6 ké toan
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1. S6 ké toan dung dé ghi chép, hé théng va luu gilt toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh da
phat sinh cé lién quan dén dan vj ké toan.

2. SO ké toan phai ghi rd tén don vi ké toan; tén s@; ngay, thang, ndm lap s&; ngay, thang, nam
khéa s0; chit ky cua ngudi 1ap s6, ké toan trudng va ngudi dai dién theo phap luat cia don vi ké
toan; sé trang; déng dau giap lai.

3. SO ké toan phai cé cac nbi dung chu yéu sau day:

a) Ngay, thang ghi s6;

b) S& hiéu va ngay, thang ctia chirng tir ké toan dung lam can cu ghi s6;

c) Tém tat ndi dung ctia nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh;

d) S tién cda nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh ghi vao cac tai khoan ké toan;

",

d) S& du dau ky, sé tién phat sinh trong ky, s6 du cudi ky.

4. SO ké toan goém s6 ké toan tdng hgp va sé k€ toan chi tiét.

5. Bo Tai chinh quy dinh cu thé vé hinh thirc k€ toan, hé théng s6 ké toan va sé ké toan.

Dbiéu 26. Lua chon ap dung hé théng s6 ké toan
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1. M&i don vj k& toan chi c6 mot hé théng sé ké toan cho mét ky k& toan nam.

2. Don vi ké toan phai can cl vao hé théng s ké toan do B Tai chinh quy dinh d€ chon moét hé
thdng s6 ké toan ap dung & don vi.

3. Don vi ké toan dugc cu thé hoa cac s6 ké toan da chon dé€ phuc vu yéu cau ké toan cua don
Vi.

biéu 27. Mé& s6, ghi s0, khda s6 k& toan

1. SO k€& toan phai mé vao dau ky ké toan nam; ddi véi don vi ké toan mdi thanh 1ap, s ké toan
phai mé tir ngay thanh 1ap.

2. Bon vi ké toan phai can cir vao chirng tir ké toan dé ghi s ké toan.

3. SG ké toan phai ghi kip thai, ro rang, day da theo cac ndi dung cua sé. Thong tin, sd liéu ghi
vao sd k& toan phai chinh xac, trung thuc, ding véi chirng tir k€ toan.

4. Viéc ghi sO ké toan phai theo trinh tu thoi gian phat sinh ctia nghiép vu kinh t&, tai chinh.
Thong tin, s6 liéu ghi trén s6 k& toan clia ndm sau phai ké ti€p thong tin, s6 liéu ghi trén s6 ké
toan cua nam trudc lién ké. S ké toan phai ghi lién tuc tir khi maé sé dén khi khéa s6.

5. Théng tin, s6 liéu trén s6 k& toan phai dugc ghi bing but muc; khéng ghi xen thém vao phia
trén hodc phia dudi; khong ghi chdng I1én nhau; khéng ghi cach dong; trudng hgp ghi khéng hét
trang s& phai gach chéo phan khong ghi; khi ghi hét trang phai cong s6 liéu téng cong cua trang
va chuyén s6 liéu tdng cong sang trang ké tiép.

6. Don vi ké toan phai khda s6 k& toan vao cudi ky ké toan trude khi lap bao céo tai chinh va
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cac truong hgp khoa sé ké toan khac theo quy dinh clia phap luat.

7. Don vj k& toan dugc ghi s6 k& toan bang tay hodc ghi s6 k& toan bang may vi tinh. Trudng
hap ghi s8 k& toan bang may vi tinh thi phai thuc hién cac quy dinh vé s6 ké toan tai Digu 25,
Diéu 26 clia Luat nay va cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu nay. Sau khi khda s6 ké toan trén may
vi tinh phai in s ké toan ra gidy va déng thanh quyén riéng cho tirng ky k& toan nam.

Diéu 28. Sira chira s6 k& toan

1. Khi phat hién s6 k& toan ghi bang tay c6 sai s6t thi khéng dugc tdy x6a lam méat dau vét
thong tin, s& liéu ghi sai ma phai slra chira theo mét trong ba phuong phap sau:

a) Ghi cai chinh bing cach gach mot duding thang vao ché sai va ghi s6 hodc chir dung & phia
trén va phai c6 chir ky cta ké toan trudng bén canh;

b) Ghi s6 &m bang céch ghi lai s§ sai bang muc dé hoac ghi lai s6 sai trong ddu ngodc don, sau
dé ghi lai s& ding va phai cé chir ky ctia ké toan trudng bén canh;

c) Ghi b8 sung bang cach 1ap “chirng tr ghi s6 b6 sung” va ghi thém s& chénh I&ch thiéu cho
da.

2. Trudng hgp phat hién sé ké toan cé sai sét trude khi bao cao tai chinh nam duge ndp cho co
guan nha nudc cé thdm quyén thi phai slra chira trén s ké toan cia nam doé.

3. Trudng hgp phat hién sd ké toan c6 sai sét sau khi bao céo tai chinh nam da nép cho co
quan nha nudc cé thdm quyén thi phai sira chita trén s@ k& toan ctiia ndm da phat hién sai sét
va ghi chd vao dong cudi cda s k& toan nam c6 sai sét.
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4. Sira chira s6 k& toan trong trudng hop ghi s6 bang may vi tinh:

a) Truong hgp phat hién sai sét trudc khi bao céo tai chinh nam dugc ndp cho co quan nha
nudc c6 thdm quyén thi phai slra chira truc ti€p vao s6 k& toan ctia ndm dé trén may vi tinh;

b) Trudng hgp phat hién sai sét sau khi bao céo tai chinh nam da nép cho co quan nha nudéc co
thdm quyén thi phai slra chira truc ti€p vao s6 ké toan clia nam da phat hién sai sét trén may vi
tinh va ghi chd vao dong cudi cua s6 ké toan nam coé sai sot;

c) Stra chita s6 k& toan trong trudng hgp ghi s6 bang may vi tinh dugc thuc hién theo phuong
phap quy dinh tai di€m b hoac diém c khoan 1 Diéu nay.

MUC 3 ,
BAO CAO TAI CHINH

Piéu 29. B4ao cdo tai chinh

1. Bao céo tai chinh dugc 1ap theo chudn muc ké toan va ché dé ké toan dung dé téng hgp va
thuyét minh vé tinh hinh kinh t€, tai chinh ctia don vi ké toan.

2. Bao cao tai chinh cda don vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudéc, ca quan
hanh chinh, dan vi su nghiép, t6 chic cé sir dung kinh phi ngan sach nha nudc va don vi su
nghiép, t6 chirc khdng str dung kinh phi ngan sach nha nuéc gém:

a) Bang can dadi tai khoan;

b) Bao cao thu, chi;
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c) Ban thuyét minh bao céo tai chinh;

d) Cac bao cao khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Bao cao tai chinh ctia don vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh gém:

a) Bang can dai ké toan;

b) Bao cao két qua hoat dong kinh doanh;

c) Bao cao luu chuyén tién té;

d) Ban thuyét minh béo céo tai chinh.

4. B6 Tai chinh quy dinh cu thé vé bao cao tai chinh cho tirng Iinh vuc hoat dong.

biéu 30. Lap bao céo tai chinh

1. Dan vi k€ toan phai 1ap bao cédo tai chinh vao cudi ky k& toan ndm; trudng hgp phéap luat cé
quy dinh lap bao céo tai chinh theo ky k& toan khéac thi don vi k& toan phai lap theo ky ké toan
dé.

2. Viéc lap bao céo tai chinh phai can clr vao s6 liéu sau khi khéa sé ké toan. Bon vi ké toan
cdp trén phai lap bao céo tai chinh tdng hgp hodc bao céo tai chinh hgp nhét dua trén bao céo
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tai chinh cua cac don vj ké toan trong cuing don vi k& toan cép trén.

3. Bao cdo tai chinh phai dugc 1ap ding ndi dung, phuong phép va trinh bay nhat quan gitta
cac ky ké toan; trudng hgp bao céo tai chinh trinh bay khac nhau gitra cac ky ké toan thi phai
thuyé&t minh rd ly do.

4. Bao cao tai chinh phai dugc ngudi lap, k€ toan trudng va ngudi dai dién theo phap luat ctia
don vi ké toan ky. Ngudi ky bao céo tai chinh phai chju trach nhiém vé néi dung cda bao cao.

biéu 31. Thai han ndp bao céo tai chinh

1. Béo céo tai chinh ndm ctia don vi ké toan phai dugc nép cho co quan nha nudc cé thdm
quyén trong thai han chin muagi ngay, k€ tir ngay két thic ky ké toan nam theo quy dinh cta
phap luat; déi véi bao cao quyét toan ngan sach thi thai han ndp bao cao dugc thuc hién theo
quy dinh cia Chinh phu.

2. Chinh phu quy dinh cu thé thdi han ndp bao céo tai chinh, bdo cao quyét toan ngan sach cho
tirng Inh vure hoat déng va tirng cdp quan ly.

biéu 32. N6i dung coéng khai bao céo tai chinh

1. NGi dung cong khai bao cao tai chinh ctia don vi ké toan thudc hoat déng thu, chi ngan sach
nha nudc, co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chic c6 sir dung kinh phi ngan sach nha
nudc va dan vi su nghiép, t6 chic khong str dung kinh phi ngan sach nha nudéc géom:

a) Bon vj k€ toan thudc hoat ddng thu, chi ngan sach nha nudc cong khai quyét toan thu, chi
ngan sach nha nuéc nam;
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b) Dan vi ké toan la ca quan hanh chinh, dan vi su nghiép, t6 chirc cé sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc cong khai quyét toan thu, chi ngan sach nha nuéc ndm va cac khoan thu, chi tai
chinh khac;

c) Don vi ké toan la dan vij su nghiép, t6 chirc khdng st dung kinh phi ngan sach nha nudéc
cong khai quyét toan thu, chi tai chinh nam;

d) Ban vi k& toan c6 st dung cac khoan déng gép ctia nhan dan cong khai muc dich huy déng
va sr dung cac khoan déng goép, ddi tugng déng gop, mirc huy dong, két qua sir dung va quyét
toan thu, chi tirng khoan déng gop.

2. N6i dung cong khai bao cao tai chinh ctia don vi ké toan thuéc hoat dong kinh doanh gém:

a) Tinh hinh tai san, ng phai tra va vén chu sé hiru;

b) K&t qua hoat déng kinh doanh;

c) Trich lap va st dung cac quy;

d) Thu nhap cua ngudi lao dong.

3. Bao cdo tai chinh clia don vi k€ toan da dugc ki€ém toan khi cong khai phai kém theo két luan
clia té chirc ki€m toan.

biéu 33. Hinh thirc va thgi han cong khai bdo céo tai chinh
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1. Viéc cbng khai bao cao tai chinh dugc thuc hién theo cac hinh thirc:

a) Phat hanh 4n pham;

b) Théng bao béng v&n ban;

d) Céac hinh thic khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Don vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc phai cong khai bao céo tai chinh
nam trong thdi han sadu muai ngay, ké tir ngay duge cdp c6 thdm quyén duyét.

3. Bon vj ké toan la co quan hanh chinh, don vij sy nghiép, t6 churc cé sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc va don vi su nghiép, t6 chic khéng sir dung kinh phi ngan sach nha nudc, don
vi k€ toan cé sir dung cac khoan déng goép ctia nhan dan phai céng khai bao céo tai chinh ndm
trong thgi han ba muoi ngay, k€ tir ngay dugc cédp c6 thdm quyén duyét.

4. Don vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh phai céng khai bao cao tai chinh nam trong thai
han mot tram hai muai ngay, k€ tir ngay két thac ky ké toan nam.

Piéu 34. Kiém toan bao cdo tai chinh

1. Bao céo tai chinh ndm ctia don vi ké toan ma phap luat quy dinh phai ki€m toan thi phai dugc
ki€m toan trudc khi ndp cho co quan nha nudc cé tham quyén va trude khi cong khai.
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2. Don vi ké toan khi dugc ki€m toan phai tuan thd day du cac quy dinh cta phap luat vé ki€ém
toan.

3. Bao cdo tai chinh da dugc ki€m toan khi ndp cho ca quan nha nudc cé thdm quyén quy dinh
tai Diéu 31 ctia Luat nay phai c6 bao cao kiém toan dinh kem.

MUC 4
KIEM TRA KE TOAN

Piéu 35. Kiém tra ké& toan

DPon vi ké toan phai chiu su kiém tra ké toan clia ca quan c6 thdm quyén va khéng qua moét [an
ki€m tra cung mot ndi dung trong moét ndm. Viéc ki€m tra k& toan chi dugc thuc hién khi cé
guyét dinh clia ca quan c6 thdm quyén theo quy dinh ctia phap luat.

biéu 36. N6i dung kiém tra k& toan

1. Noi dung ki€m tra ké toan gom:

a) Kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung cong tac ké toan;

b) Kiém tra viéc t6 chirc bd may k€ toan va ngudi lam ké toan;

c) Kiém tra viéc t6 chirc quan ly va hoat dong nghé nghiép ké toan;

d) Ki€ém tra viéc chdp hanh cac quy dinh khac ctia phap luat vé ké toan.
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2. N6i dung ki€ém tra ké toan phai dugc xac dinh trong quyét dinh ki€m tra.

biéu 37. Quyén va trach nhiém clia doan kiém tra ké toan

1. Khi ki€m tra k€ toan, doan ki€m tra k& toan phai xuét trinh quyét dinh ki€m tra ké toan. Doan
ki€m tra k€ toan c6 quyén yéu cau don vi ké toan dugc ki€m tra cung cép tai liéu ké toan co lién
qguan dén ndi dung ki€m tra k& toan va giai trinh khi can thiét.

2. Khi két thuc kiém tra ké toan, doan ki€m tra k& toan phai lap bién ban ki€m tra k& toan va
giao cho don vj ké toan dugc ki€m tra mét ban; néu phat hién cé vi pham phap luat vé ké toan
thi xtr ly theo thdm quyén hodc chuyén h6 sg dén ca quan nha nudc cé thdm quyén dé xur ly
theo quy dinh cua phap luat.

3. Trudng doan ki€m tra k€ toan phai chiu trach nhiém vé cac két luan kiém tra.

4. Doan ki€m tra ké toan phai tuan thd trinh tu, ndi dung, pham vi va thoi gian ki€m tra, khong
dugc lam anh hudng dén hoat déng binh thudng va khong duge sach nhiéu don vi k& toan
dugc kiém tra.

biéu 38. Trach nhiém va quyén ctia don vi ké toan dugc kiém tra k& toan

1. Paon vi ké toan dugc kiém tra ké toan cé trach nhiém:

a) Cung cap cho doan kiém tra ké toan tai liéu k€& toan cé lién quan dén ndi dung ki€ém tra va
giai trinh cac ndi dung theo yéu cau cua doan kiém tra;
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b) Thuc hién két luan ciia doan kiém tra ké toan.

2. Don vi ké toan dugc kiém tra k€ toan c6 quyén:

a) Tu chdi kiém tra néu thdy viéc ki€ém tra khong dung tham quyén hodc ndi dung ki€m tra trai
véi quy dinh tai Diéu 36 cua Luat nay;

b) Khi€u nai vé két luan ctia doan kiém tra ké toan véi ca quan cé thdm quyén quyét dinh ki€Em
tra k€ toan; trudng hgp khdng dong y vdi két luan cda ca quan cé thadm quyén quyét dinh ki€m
tra k€ toan thi thuc hién theo quy dinh cliia phap luat.

MUC 5
KIEM KE TAI SAN, BAO QUAN, LUU TRU TAI LIEU KE TOAN

Diéu 39. Kiém ké tai san

1. Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém s6 lugng; xac nhan va danh gia chét lugng, gia tri
clia tai san, ngudn vén hién c6 tai thoi di€m ki€ém ké dé ki€m tra, déi chi€u véi sé liéu trong s6
ké toan.

2. Don vi ké toan phai ki€ém ké tai san trong céac trudng hgp sau:

a) Cudi ky k& toan nam, trudc khi lap bao cao tai chinh;

b) Chia, tach, hgp nhét, sap nhap, giai th€, chdm durt hoat dong, pha san hoac ban, khoan, cho
thué doanh nghiép;
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c¢) Chuyén déi hinh thirc s& hitru doanh nghiép;

d) Xay ra hda hoan, It lut va céc thiét hai bat thudng khac;

d) Banh gia lai tai san theo quyét dinh clia co quan nha nudc cé thAm quyén;

e) Cac trudng hgp khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Sau khi ki€m ké tai san, dan vi ké toan phai lap bao céo téng hgp két qua ki€m ké. Trudng
hgp c6 chénh léch gilra s& liéu thuc t€ ki€m ké vdi sb liéu ghi trén s6 ké toan, don vi ké toan
phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sd chénh léch va két qua x{r ly vao sé k€& toan
trude khi lap bao céo tai chinh.

4. Viéc ki€m ké phai phan anh ding thuc té tai san, nguon hinh thanh tai san. Ngui lap va ky
bao cao tdng hgp két qua ki€ém ké phai chiu trach nhiém vé két qua ki€m ké.

biéu 40. Bao quan, luu trir tai liéu ké toan

1. Tai liéu ké toan phai dugc don vi ké toan bao quan day dd, an toan trong qua trinh sir dung
va luu tr@r.

2. Tai liéu ké toan luu trir phai la ban chinh. Truong hgp tai liéu k& toan bi tam gilr, bi tich thu thi
phai c6 bién ban kém theo ban sao chup cé xac nhan; néu bi méat hodc bi huy hoai thi phai cé
bién ban kém theo ban sao chup hodc xac nhan.

3. Tai liéu ké toan phai dua vao luu trr trong thoi han mudi hai thang, ké tir ngay két thiac ky ké
toan ndm hodc két thic cong viéc k€ toan.
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4. Ngudi dai dién theo phap luat ctia don vi ké toan chiu trach nhiém t6 chirc bao quan, luu trir
tai liéu k& toan.

5. Tai liéu ké toan phai dugc luu trir theo thgi han sau day:

a) T6i thi€u nam ndm dai vdi tai liéu k€ toan dung cho quan ly, diéu hanh cliia don vi ké toan,
gdm ca chirng tur ké toan khong sir dung truc ti€p dé ghi s6 k€& toan va lap bao cao tai chinh;

b) T6i thi€u mudi nam ddi véi chirng tir k€ toan sir dung truc ti€p dé€ ghi s6 ké toan va lap bao
cao tai chinh, s6 ké toan va bao cao tai chinh nam, trir trudng hgp phap luat cé quy dinh khac;

c) Luu trir vinh vién d6i vai tai liéu k& toan co tinh sir liéu, ¢ y nghia quan trong vé kinh t&, an
ninh, quéc phong.

6. Chinh phu quy dinh cu thé tirng loai tai liéu k& toan phai luu tr, thai han luu trx, thoi diém
tinh thai han Iuu trir quy dinh tai khoan 5 Diéu nay, noi luu trir va thi tuc tiéu huy tai liéu ké toan
luu trir.

Dbiéu 41. Cong viéc ké toan trong trudng hgp tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai

Khi phat hién tai liéu k& toan bj méat hodc bi huy hoai, daon vi ké toan phai thuc hién ngay céac
cOng viéc sau day:

1. Kiém tra, xac dinh va lap bién ban vé s@ lugng, hién trang, nguyén nhan tai liéu ké toan bi
mat hodc bi huy hoai va thdng bao cho t6 chirc, ca nhan cé lién quan va cg quan nha nudc co
thdm quyén;
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2. T8 churc phuc hoi lai tai liéu ké toan bi hu héng;

3. Lién hé véi t6 chirc, ca nhan cé giao dich tai liéu, sé liéu ké toan dé dugc sao chup hodc xac
nhan lai tai liéu k& toan bj mat hoac bi huy hoai;

4. D& vdi tai liéu k& toan co lien quan dén tai san nhung khong thé phuc hodi bang céc bién
phap quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Biéu nay thi phai ki€m ké tai san d€ |ap lai tai liéu k€ toan
bi mat hodc bi huy hoai.

MUC 6

CONG VIEC KE TOAN TRONG TRUONG HQP DON VI KE TOAN CHIA, TACH, HOP
NHAT, SAP NHAP, CHUYEN DGl HINH THUC SO HUU,

GIAI THE, CHAM DUT HOAT DONG, PHA SAN

Dbiéu 42. Cong viéc k& toan trong trudng hgp chia don vi ké toan

1. Ban vi k€ toan bi chia thanh cac don vi ké toan mdi phai thuc hién cac céng viéc sau day:

a) Khoéa so ké toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap bao céo tai chinh;

b) Phéan chia tai san, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va ghi sé k& toan theo bién ban
ban giao;

c) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai san, ng chua thanh toan cho cac don vi ké toan
mdi.

2. Don vi ké toan mdi dugc thanh 1ap can clf vao bién ban ban giao mé s6 ké toan va ghi s6 ké
toan theo quy dinh cia Luat nay.
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biéu 43. Cong viéc ké toan trong trudng hgp tach don vi ké toan

1. Dan vi k€ toan bi tach mét bo phan dé thanh 1ap dan vi ké toan méi phai thuc hién cac cong
viéc sau day:

a) Kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan cia bd phan dugc tach;

b) Ban giao tai san, ng chua thanh toan ctia bé phan dugc tach, 1ap bién ban ban giao va ghi s6
k& toan theo bién ban ban giao;

c) Ban giao tai liéu k€ toan lién quan dén tai san, ng chua thanh toan cho don vj ké toan méi;
dai vai tai liéu ké toan khong ban giao thi don vi k€ toan bi tach Iuu trir theo quy dinh tai Diéu 40
cua Ludt nay.

2. Don vi ké toan mdi duge thanh 1ap can clf vao bién ban ban giao mé sé ké toan va ghi s6 ké
toan theo quy dinh clia Luat nay.

Diéu 44. Cong viéc ké toan trong trudng hgp hgp nhét cac don vi ké toan

1. Cac don vj k€ toan hgp nhét thanh don vi k& toan mdi thi tirng don vi ké toan bi hgp nhét phai
thuc hién cac céng viéc sau day:

a) Khoa so ké toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap bao céo tai chinh;

b) Ban giao toan bd tai san, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va ghi sé k€& toan theo
bién ban ban giao;
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c) Ban giao toan bd tai liéu k& toan cho dan vi k€ toan hgp nhét.

2. Don vi ké toan hgp nhéat phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Cén clr vao cac bién ban ban giao, mé s6 ké toan va ghi s6 k€ toan;

b) T6ng hgp bao cao tai chinh cta cac dan vi k€ toan bi hgp nhét thanh bao céo tai chinh cta
don vj ké toan hgp nhét.

Diéu 45. Cong viéc ké toan trong trudng hgp sap nhap don vi ké toan

1. Don vi k€ toan sap nhap vao don vi ké toan khac phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Khoa s ké toan, ki€ém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap béo céo tai chinh;

b) Ban giao toan bo tai san, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va ghi s6 ké toan theo
bién ban ban giao;

c) Ban giao toan bo tai liéu k& toan cho dan vi k€ toan nhan sap nhap.

2. Don vi ké toan nhan sap nhap can cu vao bién ban ban giao ghi s6 ké toan theo quy dinh cla
Luat nay.

Dbiéu 46. Cong viéc ké toan trong trudng hgp chuyén ddi hinh thirc sé hiru
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1. Dan vi k€ toan chuyén ddi hinh thirc sé hitu phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Khoéa so ké toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap bao céo tai chinh;

b) Ban giao toan bd tai san, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va ghi s k€& toan theo
bién ban ban giao;

c) Ban giao toan bo tai liéu k€ toan cho don vi k& toan c6 hinh thirc sé hitu mdi.

2. Bon vi ké toan c6 hinh thitc s& hiru méi cén cl vao bién ban ban giao mé sé ké toan va ghi
s0O k& toan theo quy dinh cta Luat nay.

Dbiéu 47. Cong viéc k& toan trong trudng hgp giai thé, chdm durt hoat dong, pha san

1. Dan vi k€ toan bi giai thé hodc chdm dut hoat dong phai thuc hién cac céng viéc sau day:

a) Khoéa so ké toan, ki€m ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap bao céo tai chinh;

b) Mé& s6 ké toan theo déi cac nghiép vu kinh té&, tai chinh lién quan dén giai th€, chdm dut hoat
dong;

c) Ban giao tai liéu ké toan ctia don vi ké toan giai th€ hodc chdm dit hoat dong sau khi xir ly
xong cho don vi ké toan cép trén hodc t6 chirc, ca nhan luu trir theo quy dinh tai Diéu 40 cla
Luat nay.
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2. Truong hgp don vi ké toan bi tuyén bé phéa san thi Toa an tuyén bd pha san chi dinh ngudi
thuc hién cong viéc k& toan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

CHUONG Il ‘ o o
TO cHUC BO MAY KE TOAN VA NGUGI LAM KE TOAN

biéu 48. TG chirc bd may ké toan

1. Dan vi k€ toan phai t6 chirc bd may ké toan, bd tri ngudi lam ké toan hoac thué lam ké toan.

2. Don vi ké toan phai bd tri nguai lam ké toan trudng. Trudng hgp don vi ké toan chua bd tri
dugc ngudi lam k€& toan trudng thi phai cir ngudi phu trach ké toan hodc thué ngudi lam ké toan
trudng (sau day ké toan trudng va ngudi phu trach k€ toan goi chung la ké toan truéng).

3. Trudng hgp ca quan, doanh nghiép cé don vi ké toan cép trén va dan vi ké toan cdp co sé thi
t6 chirc bd may ké toan theo quy dinh clia phap luat.

Dbiéu 49. Trach nhiém clia ngudi dai dién theo phéap luat clia don vi ké toan

1. T6 chic bd may ké toan, bd tri ngudi lam ké toan, ngudi lam ké toan trudng theo duing tiéu
chudn, diéu kién quy dinh tai Luat nay.

2. Quyét dinh thué lam ké toan, thué lam ké toan truéng.

3. T6 churc va chi dao thuc hién cong tac ké toan trong don vi ké toan theo quy dinh ctia phap
luat vé k& toan va chiju trach nhiém vé hau qua do nhirng sai trai ma minh gay ra.
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biéu 50. Tiéu chudn, quyén va trach nhiém cua ngudi lam ké toan

1. Nguai lam ké toan phai cé céac tiéu chuén sau day:

a) C6 phdm chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, cé y thirc chdp hanh phap luat;

b) C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan.

2. Ngudi lam ké toan cé quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu k€ toan.

3. Ngudi lam ké toan cé trach nhiém tuan tha cac quy dinh ctia phap luat vé ké toan, thuc hién
cac cong viéc dugc phan céng va chju trach nhiém vé chuyén mén, nghiép vu cua minh. Khi
thay d6i ngudi lam ké toan, ngudi lam ké toan ci phai c6 trach nhiém ban giao céng viéc ké
toan va tai liéu ké toan cho ngudi lam k& toan méi. Ngudi lam k& toan ct phai chju trach nhiém
vé cOng viéc ké toan trong thai gian minh lam ké toan.

biéu 51. Nhirng ngudi khdng dugc lam ké toan

1. Ngudi chua thanh nién; ngudi bi han ché hodc méat nang luc hanh vi dan su; ngudi dang phai
dua vao co sé gido duc, ca sd chira bénh hodc bi quan ché hanh chinh.

2. Ngudi dang bi cdm hanh nghé, cdm lam ké toan theo ban an hoac quyét dinh ctia Toa an;
ngudi dang bi truy clfu trach nhiém hinh su; ngudi dang phai chdp hanh hinh phat tu hoac da bi
két an vé mot trong cac toi vé kinh t€, vé chirc vu lién quan dén tai chinh, ké toan ma chua
dugc xda an tich.
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3. BG, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt clia ngudi cé trach nhiém quan ly diéu hanh don vj
k& toan, ké ca ké toan trudng trong cing mét don vi ké toan la doanh nghiép nha nudc, cong ty
c6 phan, hgp tac xa, ca quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chirc cé sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc, don vi su nghiép, t6 chirc khéng sir dung kinh phi ngan sach nha nudc.

4. Tha kho, thi quy, ngudi mua, ban tai san trong cing mét don vi ké toan la doanh nghiép nha
nudc, cong ty cd phan, hgp tac xa, ca quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chirc cé sir dung
kinh phi ngan sach nha nudc, don vi su nghiép, t6 chic khdng sir dung kinh phi ngan sach nha
nuGe.

biéu 52. K& toan truédng

1. K& toan trudng cé nhiém vu td chirc thuc hién cong tac ké toan trong don vi k€ toan theo quy
dinh tai Diéu 5 cua Luat nay.

2. K& toan trudng cua co quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chic c6 sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc, don vi su nghiép, t& chirc khéng sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc va
doanh nghiép nha nudc ngoai nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Biéu nay con c6 nhiém vu gilp
ngudi dai dién theo phap luat ctia don vi k€ toan giam sat tai chinh tai don vi ké toan.

3. K& toan trudng chiu su l1anh dao clia ngudi dai dién theo phap luat ctia dan vi ké toan; trudng
hgp c6 dan vi ké toan cép trén thi dong thdi chiu su chi dao va ki€m tra clia k€ toan trudng cap
trén vé chuyén mén, nghiép vu.

4. Truong hop don vi ké toan clr ngudi phu trach ké toan thay ké toan trudng thi ngudi phu
trach k& toan phai cé céc tiéu chuén quy dinh tai khoan 1 Diéu 50 cua Luat nay va phai thuc
hién nhiém vu, trach nhiém va quyén quy dinh cho ké toan truéng.

biéu 53. Tiéu chuén va diéu kién cua ké toan truéng
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1. K& toan trudng phai cé cac tiéu chuédn sau day:

a) Céc tiéu chuén quy dinh tai khoan 1 biéu 50 ctia Luat nay;

b) C6 chuyén modn, nghiép vu vé ké toan tir bac trung cép tré 1én;

c) Thai gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat la hai nam ddi véi ngudi cé6 chuyén moén, nghiép
vu vé ké toan tur trinh do dai hoc trd Ién va thdi gian céng tac thuc t€ vé ké toan it nhat la ba
nam doi véi ngudi cé chuyén mon, nghiép vu vé ké toan bac trung cép.

2. Ngudi lam ké toan trudng phai cé ching chi qua 16p bbi dudng ké toan trudng.

3. Chinh phu quy dinh cu thé tiéu chuan va diéu kién cla ké toan trudng phu hgp véi tirng loai
don vij ké toan.

biéu 54. Trach nhiém va quyén ctia ké toan truéng

1. K& toan trudng cé trach nhiém:

a) Thuc hién cac quy dinh cia phap luat vé ké toan, tai chinh trong don vi ké toan;

b) T6 chic diéu hanh bd may ké toan theo quy dinh cua Luat nay;

c) Lap bao cao tai chinh.
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2. K& toan trudng c6 quyén doc lap vé chuyén moén, nghiép vu ké toan.

3. Ké toan trudng clia co quan nha nudc, dan vi su nghiép, t6 chirc ¢é sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc, don vi sy nghiép, t6 chirc khéng sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc va
doanh nghiép nha nudc, ngoai cac quyén da quy dinh tai khoan 2 Biéu nay con c6 quyén:

a) C6 y kién bang van ban véi ngudi dai dién theo phap luat ctia don vi k& toan vé viéc tuyén
dung, thuyén chuyén, tang luong, khen thudng, ky luat ngudi lam ké toan, tha kho, thd quy;

b) Yéu cau cac bd phan lién quan trong don vi ké toan cung cap day du, kip thai tai liéu lién
qguan dén cong viéc ké toan va giam sat tai chinh cua ké toan truéng;

c) Bao luu y kién chuyén mon bang van ban khi cé y kién khac véi y kién cia ngudi ra quyét
dinh;

d) B4o c4o bang van ban cho ngudi dai dién theo phép luat ctia don vi k& toan khi phat hién cac
vi pham phap Iuat vé tai chinh, k& toan trong don vi; trudng hgp van phai chép hanh quyét dinh
thi bao cdo lén cép trén truc ti€p clia ngudi da ra quyét dinh hodc ca quan nha nudc cé thdm
quyén va khéng phai chiu trach nhiém vé hau qua cuta viéc thi hanh quyét dinh dé.

CHUONG IV
HOAT DONG NGHE NGHIEP KE TOAN

biéu 55. Hanh nghé ké toan

1. T6 chirc, ca nhan co du diéu kién theo quy dinh cua phap luat c6 quyén hanh nghé ké toan.
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2. T6 chure kinh doanh dich vu ké toan phai thanh 1ap doanh nghiép dich vu ké toan theo quy
dinh clia phap luat. Ngudi quan ly doanh nghiép dich vu k& toan phai c6 chirng chi hanh nghé
ké toan do ca quan nha nudc c6 thdm quyén cédp theo quy dinh tai Diéu 57 ctia Luat nay.

3. Ca nhan hanh nghé ké toan phai cé chirng chi hanh nghé ké toan do co quan nha nudéc cé
tham quyén cép theo quy dinh tai Biéu 57 cda Luat nay va phai cé dang ky kinh doanh dich vu
k& toan.

biéu 56. Thué lam k& toan, thué lam k& toan trudng

1. Ban vi k€ toan dugc ky hgp dong véi doanh nghiép dich vu ké toan hodc ca nhan cé dang ky
kinh doanh dich vu ké toan dé€ thué lam ké toan hoac thué lam ké toan trudng theo quy dinh cua
phap luat.

2. Viéc thué 1am k& toan, thué lam ké& toan trudng phai dugc 1ap thanh hgp déng béng van ban
theo quy dinh cua phap luat.

3. Dan vi ké toan thué lam k€ toan, thué lam ké toan trudng cé trach nhiém cung cép day du,
kip thai, trung thuc moi thong tin, tai liéu lién quan dén cong viéc thué lam ké toan, thué lam ké
toan trudng va thanh toan day du, kip thadi phi dich vu ké toan theo théa thuan trong hgp déng.

4. Nguai dugce thué lam ké toan trudng phai cé dua tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 53
cua Ludt nay.

5. Doanh nghiép, ca nhan cung cép dich vu ké toan va ngudi dugc thué lam ké toan trudng phai
chiu trach nhiém vé théng tin, s& liéu ké toan theo théa thuén trong hgp déng.

biéu 57. Chirng chi hanh nghé ké toan
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1. Cong dan Viét Nam dugc cdp chirng chi hanh nghé ké toan phai c6 cac tiéu chudn va diéu
kién sau day:

a) C6 phdm chét dao durc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, cé y thirc chdp hanh phap luat;
khoéng thudc déi tugng quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 51 clia Luéat nay;

b) C6 chuyén moén, nghiép vu vé tai chinh, k& toan tir trinh dé dai hoc trd |én va thoi gian cong
tac thuc t€ vé tai chinh, k& toan tir nam nam trg 1én;

c) Dat ky thi tuyén do ca quan nha nudc cé thdm quyén t6 churc.

2. Ngudi nudc ngoai dugc cdp ching chi hanh nghé ké toan phai c6 cac tiéu chuédn va diéu
kién sau day:

a) bugc phép cu tru tai Viét Nam;

b) C6 chirng chi chuyén gia ké toan hodc chirng chi ké toan do t6 chirc nuéc ngoai hoac t6
chirc quéc té€ vé ké toan cap dugc Bo Tai chinh Viét Nam thira nhan;

c) Dat ky thi sat hach vé phap luat kinh t€, tai chinh, ké toan Viét Nam do co quan nha nudéc c6
thdm quyén t6 churc.

3. Bo Tai chinh quy dinh chuong trinh b6i dudng, hdi dong thi tuyén, thd tuc, thdm quyén cédp va
thu hoi chirng chi hanh nghé k€& toan theo quy dinh cta Luat nay va cac quy dinh khac cta
phap luat c6 lién quan.

biéu 58. Quyén tham gia t6 chirc nghé nghiép ké toan
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DPon vi k& toan va ngudi lam ké toan cé quyén tham gia HOi k€ toan Viét Nam hodc t6 chirc
ngh& nghiép k& toan khac nhdm muc dich phat trién nghé nghiép ké& toan, bao vé quyén va Igi
ich hgp phap cua hdi vién theo quy dinh cua phap luat.

CHUQNG’V ‘ S
QUAN LY NHA NUGC VE KE TOAN

biéu 59. N6i dung quan ly nha nudc vé ké toan

No6i dung quan ly nha nudc vé ké toan bao gom:

1. Xay dung, chi dao thuc hién chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién ké toan;

2. Ban hanh, phd bién, chi dao va t& chirc thuc hién van ban phap luat vé ké toan;

3. Kiém tra ké toan; ki€ém tra hoat dong dich vu ké toan;

4. Huéng dan hoat dong hanh nghé ké toan, t6 chirc thi tuyén, cép va thu hoi ching chi hanh
nghé ké toan;

5. Huéng dan va t6 chirc dao tao, boi dudng nghé nghiép k& toan;

6. TG churc va quan ly cong tac nghién clru khoa hoc vé ké toan va irng dung cong nghé théng
tin trong hoat dong k€ toan;
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7. Hop tac qudc té€ vé ké toan;

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cao va x{r ly vi pham phép luat vé ké toan.

biéu 60. Co quan quan ly nha nudc vé ké toan

1. Chinh phd théng nhit quan ly nha nudc vé ké toan.

2. BO Tai chinh chiu trach nhiém trude Chinh phd thuc hién chirc nang quan ly nha nudéc vé ké
toan.

3. Céac b, co quan ngang bd trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh cé trach nhiém quan
ly nha nudc vé ké toan trong nganh, Iinh vuc duge phan cong phu trach.

4. Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong trong pham vi nhiém vu, quyén han
ctia minh cé trach nhiém quan ly nha nudc vé ké toan tai dia phuong.

CHUONG VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

biéu 61. Khen thudng

TG chire, ca nhan cé thanh tich trong hoat dong ké toan thi dugc khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.
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biéu 62. Xr ly vi pham

T6 chirc, ca nhan c6 hanh vi vi pham phéap luat vé ké toan thi tuy theo tinh chat, mirc do vi
pham ma bi xtr ly ky luat, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh syu; néu gay
thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh cliia phap luat.

CHUGONG VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 63. Hiéu luc thi hanh

1. Luat nay cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2004.

2. Phap lénh ké toan va théng ké ngay 10 thang 5 nam 1988 hét hiéu luc ké tir ngay Luat nay
cé hiéu luc.

Diéu 64. Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh

Chinh phd quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luét nay.

Luat nay da duoc Qudbc hdi nudec Céng hoa xa hdi chu nghia Viét Nam khda XI, ky hop thuf 3
théng qua ngay 17 thang 6 nam 2003.
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